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BAŞVURUDA İSTENEN 

BELGELER

İLK BAŞVURU 

MAKAMI
PARAF LİSTESİ

KURUMUN VARSA YAPILMASI 

GEREKEN İÇ YAZIŞMALARI

KURUMUN VARSA YAPMASI 

GEREKEN DIŞ YAZIŞMALAR

MEVZUATTA 

BELİRTİLEN 

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ

HİZMETİN 

ORTALAMA 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ 

YILLIK İŞLEM 

SAYISI

1
Proje Başvuruları ve 

Proje önerileri

Öğretim Üyeleri tarafından sunulan 

proje önerilerinin incelenmesi

1- 2547 sayılı Yükseköğretim Kanununun ilgili 

Maddeleri                       

1- Üniversitemiz Öğretim 

Elemanları

Aksaray Üniversitesi                                             

Spor ve Sağlık 

Alanaında İhtisaslaşma 

Koordinatörlüğü

_

İnsan veya hayvan üzerinde 

deneysel projeler için etik 

kurul raporu ve resmi kurum 

izinleri

Aksaray Üniversitesi                                             

Spor ve Sağlık Alanaında 

İhtisaslaşma 

Koordinatörlüğü

1-İlgili Personel

2-Spor ve Sağlık 

Alanaında 

İhtisaslaşma 

Koordinatörü

Proje Yürütücülerinin bağlı bulunduğu 

Dekanlık, Yüksekokul veya Enstitü 

Müdürlükleri                      

-

Koordinatörlüğe 

tesliminden itibaren 30 

gün                 

Yükseköğretim 

Kurumları hakkında 

yönetmelik 

Yaklaşık 10 gün

Evet:

1- Aksaray Üniversitesi

(sporsaglikihitisas@aksaray.edu.tr)

2 Proje değerlendirme 

Projelerin Aksaray Üniversitesi Spor 

ve Sağlık Alanaında İhtisaslaşma 

Koordinatörlüğüne teslimi

1- 2547 sayılı Yükseköğretim Kanununun ilgili 

Maddeleri                       

1- Üniversitemiz Öğretim 

Elemanları

Aksaray Üniversitesi                                             

Spor ve Sağlık 

Alanaında İhtisaslaşma 

Koordinatörlüğü

_
Proforma fatura                                                                    

Teknik şartname

Aksaray Üniversitesi Spor 

ve Sağlık Alanaında 

İhtisaslaşma 

Koordinatörlüğü

1-İlgili Personel

2-Spor ve Sağlık 

Alanaında 

İhtisaslaşma 

Koordinatörü

Proje Yürütücülerinin bağlı bulunduğu 

Dekanlık, Yüksekokul veya Enstitü 

Müdürlükleri                      

- Yaklaşık 3 gün

Evet:

1- Aksaray Üniversitesi

(sporsaglikihitisas@aksaray.edu.tr)

3
Proje değerlendirme 

ve onay

Projelerin Yürütme Kuruluna 

sunulması, başvurusu yapılan 

projelerin ilgili alanlara göre 

Komisyon Üyelerine dağıtılması

1- 2547 sayılı Yükseköğretim Kanununun ilgili 

Maddeleri                       

1- Üniversitemiz Öğretim 

Elemanları

Aksaray Üniversitesi                                             

Spor ve Sağlık 

Alanaında İhtisaslaşma 

Koordinatörlüğü

_ Başvuruda istenen belgeler

Aksaray Üniversitesi                                             

Spor ve Sağlık Alanaında 

İhtisaslaşma 

Koordinatörlüğü

Yürütme Kurulu

Proje Yürütücülerinin bağlı bulunduğu 

Dekanlık, Yüksekokul veya Enstitü 

Müdürlükleri                      

Yürütme Kurulu Kararı 

doğrultusunda projelerin 

hakemlere gönderilmesi

Projenin birime 

tesliminden 1 ay sonra
Yaklaşık 30 gün

Evet:

1- Aksaray Üniversitesi

(sporsaglikihitisas@aksaray.edu.tr)

4
İzleme ve 

Raporlandırma

Projelerin kabul sözleşmesinden 

sonra 6 ay aralıklarla gelişme ve 

sonuç raporlarının alınması

1- 2547 sayılı Yükseköğretim Kanununun ilgili 

Maddeleri                       

1- Üniversitemiz Öğretim 

Elemanları

Aksaray Üniversitesi                                             

Spor ve Sağlık 

Alanaında İhtisaslaşma 

Koordinatörlüğü

_
Hakemlere gönderilecek 

gelişme ve sonuç raporları

Aksaray Üniversitesi                                             

Spor ve Sağlık Alanaında 

İhtisaslaşma 

Koordinatörlüğü

Yürütme Kurulu Proje Yürütücüleri                   Projelerin gönderildiği hakemler - -

Evet:

1- Aksaray Üniversitesi

(sporsaglikihitisas@aksaray.edu.tr)

5
Talep listesi 

değişiklikleri ve 

tadilatlar

Yürütme Kurulu veya Hakemler 

tarafından öngörülen değişiklikler ve 

düzeltmeler

1- 2547 sayılı Yükseköğretim Kanununun ilgili 

Maddeleri                       

1- Üniversitemiz Öğretim 

Elemanları

Aksaray Üniversitesi                                             

Spor ve Sağlık 

Alanaında İhtisaslaşma 

Koordinatörlüğü

_
Projeye air değişiklik veya 

düzeltme evrakları

Aksaray Üniversitesi                                             

Spor ve Sağlık Alanaında 

İhtisaslaşma 

Koordinatörlüğü

Yürütme Kurulu Proje Yürütücüleri                   - - Yaklaşık 30 gün

Evet:

1- Aksaray Üniversitesi

(sporsaglikihitisas@aksaray.edu.tr)

6
Ödemeler ve mali 

incelemeler

Projelerde belirtilen mal ve hizmet 

alımlarının yapılması

1- 2547 sayılı Yükseköğretim Kanununun ilgili 

Maddeleri                       

1- Üniversitemiz Öğretim 

Elemanları

Aksaray Üniversitesi                                             

Spor ve Sağlık 

Alanaında İhtisaslaşma 

Koordinatörlüğü

Projede belirtilen 

malzemelerin veya hizmetin 

ihtiyaç dilekçesi

Aksaray Üniversitesi                                             

Spor ve Sağlık Alanaında 

İhtisaslaşma 

Koordinatörlüğü

Harcama Yetkilisi ve 

Gerçekleştirme 

Görevlisi

Proje Yürütücüleri                   Firmalar - Yaklaşık 20 gün

Evet:

1- Aksaray Üniversitesi

(sporsaglikihitisas@aksaray.edu.tr)

7
Ödemeler ve mali 

incelemeler

Mevzuata uygun alımların yapılarak 

evrakların Muhasebe birimine teslimi

1- 2547 sayılı Yükseköğretim Kanununun ilgili 

Maddeleri                       

1- Üniversitemiz Öğretim 

Elemanları

Aksaray Üniversitesi                                             

Spor ve Sağlık 

Alanaında İhtisaslaşma 

Koordinatörlüğü

Alımı yapılan malzemenin 

Faturası,                                  

Taşınır İşlem Fişi,                                          

Muayene Komisyon 

Tutanağı

Aksaray Üniversitesi                                             

Spor ve Sağlık Alanaında 

İhtisaslaşma 

Koordinatörlüğü

Harcama Yetkilisi ve 

Gerçekleştirme 

Görevlisi

Proje Yürütücüleri,                           

Malzemenin alındığı birimin Taşınır 

Kontrol Yetkilileri

Firmalar - Yaklaşık 30 gün

Evet:

1- Aksaray Üniversitesi

(sporsaglikihitisas@aksaray.edu.tr)
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AKSARAY ÜNİVERSİTESİ SPOR ve SAĞLIK ALANINDA İHTİSASLAŞMA KOORDİNATÖRLÜĞÜ HİZMET ENVANTERİ (Ek:1)

HİZMETİ SUNMAKLA GÖREVLİ/YETKİLİ 

KURUMLARIN/BİRİMLERİN ADI

HİZMETİN ELEKTRONİK OLARAK 

SUNULUP SUNULMADIĞI

HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE

HİZMETİN DAYANAĞI MEVZUATIN ADI VE 

MADDE NUMARASI
HİZMETİN TANIMIHİZMETİN ADI

STANDART 
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