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Birim:

Spor ve Saglk Alaninda ihtisaslasma Koordinatorliigii

Amiri — Ust Amirleri

Rektor, Koordinator, Koordinator Yardimcisi

Astlari

Sorumluluk Alani:

Spor ve Saglik Alaninda ihtisaslasma Koordinatérligii is ve islemleri

Gorev Devri:

Kendisine verilmis gorevler yerinde bulunmadigl takdirde Spor ve Saglik
Alaninda ihtisaslasma Koordinatérliigii personelleri tarafindan yerine
getirilecektir.

Temel is ve Sorumluklar

eilgili kanun ve ydnetmelikler uyarinca proje basvurularinin alinip
Yirtutme Kuruluna sunulmasi ve sekretaryanin yiritalmesi,

e Projelerin degerlendirilme asamasinda takibinin yapilmasi,

e Projelerin kabuli ve s6zlesme imza islemlerinin takip edilmesi,

e Ara raporlarin alinip komisyon lyelerine génderilmesi,

e Ek slire, ek 6denek, bilimsel toplanti katilim ve diger dilekgelerin alinip
komisyona sunulmasi ile ilgili islemlerin yuritilmesi,

e Durdurma, yurirlikten kaldirma, iptal ve yaptirnmlarin takibinin
yapilmasi,

e Sonug raporunun alinip komisyon lyelerine génderilmesi,

® Sozlesme imzalanan projelerin 6denek kayitlarinin yapilmasi,

o Yil icerisinde ek ddenek alan projelerin 6denek kayitlarinin yapilmasi,

e Proje harcamalarinin kayit altina alinmasi bilitce ve harcama
durumlarinin giincellenmesi, degisikliklerin kaydedilmesi.
e Proje harcamalari ile ilgili, her yil belirli donemlerde ilgili kurumlara
ulastiriimasi gerekli raporlarin hazirlanmasi.

e Proje bilgileri ve bitgesi ile ilgili tablolarin olusturulmasi

e Proje ve toplanti bilgilerinin diizenli dosyalanmasi

® Toplanti glindeminin hazirlanmasi ve alinan kararlarin dosyalanmasi,

e Satin alinan dayanikli taginirlar, Tasinir Mal Yonetmeligi geregince
tasinir islem fisi diizenlenip ylksekdgretim kurumu envanterine
alinmasi

® Yiiksekogretim kurumu envanterine alinan tasinirlari bunlari
kullanacak proje ydriticlisine vya da belirleyecegi kisiye
zimmetlenmesi, tiketime yonelik mal ve malzemeler ise dogrudan
proje yuruttctsindn kullanimina tahsis edilmesi
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e Projeleriileilgili her tirli islem ve harcamalara iliskin belgelerin

yiksekogretim kurumunda genel hiikiimlere gére muhafaza edilip
denetime hazir halde bulundurulmasi

e 4734 sayili Kamu ihale Kanunu ilgili maddeleri uyarinca projeler
kapsaminda yapilan satin alma islemlerinin yirdtilmesi,

e Projelerin burs ve personel 6deme islemlerinin ylratalmesi,

e 6245 sayili Harcirah kanununun ilgili maddeleri uyarinca projeler
kapsaminda yapilan seyahatlerle ilgili islemlerin yuritilmesi,

e Yolluk, 6n 6deme ve mahsup islemlerinin yapilmasi,

Yetkileri: e OTOMASYON, EBYS, MYS

Sorumluluklar: 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu, (ikincil
mevzuatlari )

2547 Sayih Yiksekogretim Kanunu

2914 Yiksekogretim Personel Kanunu

6245 Sayil Harcirah Kanunu,

4734 Sayili Kamu ihale Kanunu,

4735 Kamu Sozlesmeleri Kanunu,

657 Sayili devlet Memurlari Kanunu,

5510 Sayil Kanun,

4734 Sayili Kanun 2003/6554 Sayili Kararname

Hazirlayan Yiiriirlik Onay1 Kalite Sistem Onay1

Ogr. Gor. Omer SONKAYA Ogr. Gor. Hakan ATAK Prof. Dr. Ayhan OZCIFCi






